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Tel: 0761.636.284; E-mail: galmicroregdbsv@gmail.com; Website: www.galdbsv.ro 

Formularul AP 1.5 –Schema de Minimis, 19.2 aferent - pentru tranșe de plată
FISA DE VERIFICARE ADMINISTRATIVA A DCP

Beneficiar………………….…..

Titlul proiectului………………

Codul cererii de plata……………

Data................................(data depunerii DCP la GAL)

Sectiunea A: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

	Nr.

Crt.
	Obiectul verificării
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Dosarul Cererii de Plata este sigilat avand semnatura beneficiarului si precizarea numarului de pagini, contine opis, iar paginile pe care le contine sunt numerotate; referintele din opisul Cerererii de plata corespund cu numarul paginii la care se afla documentele din Dosarul Cererii de Plata.
	
	
	

	2. 
	Pe fiecare pagina apare mentiunea ”conform cu originalul” cu exceptia documentelor depuse în original si ”Program FEADR”
	
	
	

	3. 
	Cererea de plata AP 1.1 este completata, datata si semnata de beneficiar și corespunde cu documentul prezentat pe suport electronic
	
	
	

	4. 
	Cererea de plata este depusa in termenul prevazut in Contractul de Finantare/ Actul Adițional si conform Declaratiei de esalonare a platilor (initiala/ rectificata), respectiv  în termenul acordat conform Notificării AP 0.2, dacă este cazul
	
	
	

	5. 
	Ultima cerere de plata este depusa cu cel putin 90 de zile calendaristice înainte de expirarea duratei de exucuție menționată în contractul de finantare/actul adițional.
	
	
	

	6. 
	Anexa la Cererea de plata AP 1.1 – Identificarea financiara in original, este completata, datata, semnata si stampilata (dupa caz) de banca/ trezoreria beneficiarului finantarii, precum si datata si semnata de titularul contului.

	
	
	

	7. 
	Declaratia de cheltuieli AP 1.2 este completata, datata si semnata de beneficiar și corespunde cu documentul prezentat pe suport electronic
	
	
	

	8. 
	Facturile, adeverințele, documentele de plată, extrasele de cont în original au stampila cu mentiunea “Program FEADR” şi sunt conforme cu documentele în copie din Dosarul Cererii de plată (cu excepţia ultimei cereri de plată)
	
	
	

	9. 
	Raportul de executie AP 1.3 are toate rubricile completate, este datat si semnat de beneficiar
	
	
	

	10. 
	Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4 este completata corect, datata si semnata de beneficiar
	
	
	

	11. 
	Documentele intocmite de beneficiar  si prezentate pe suport electronic, corespund cu cele din dosarul cererii de plata
	
	
	

	12. 
	Contractul de cesiune de creanta in baza caruia beneficiarul a efectuat platile catre cesionarii furnizorilor este  datat, semnat si stampilat, după caz, cel puțin de cedent și cesionar
	
	
	

	13. 
	Fișa de verificare a conformității DCP trebuie sa fie semnată și datată de reprezentanții GAL și atașată Cererii de plată, iar concluzia verificării este ,,conform”
	
	
	

	14. 
	Copiile documentelor contabile (situatia contului 4751, Registrul jurnal de incasari și plati, Balanta de verificare, Fisa mijlocului fix, după caz) au fost atașate Dosarului cerere de plată și sunt semnate și ștampilate de beneficiar (cu excepţia ultimei tranșe de plată)
	
	
	

	15. 
	Celelalte documente justificative specificate (dupa caz) in Cererea de plata sunt datate si, semnate de emitent

1…………………………………………………

2…………………………………………………


	
	
	


Expert 1 GAL

Cererea de plată este:


                 

( CONFORMĂ


( NECONFORMĂ

Expert 2 GAL

Cererea de plată este:


                 

( CONFORMĂ


( NECONFORMĂ

Observaţii
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Întocmit de expert 1 GAL

(nume şi prenume) …… .................

Semnătura …………………….........Data ……../……/ 20...

Verificat de expert 2 GAL

(nume şi prenume) …………………

Semnătura ..……………………  Data ……../……/ 20...

Avizat Președinte GAL/Manager GAL
(nume şi prenume)..........................

Semnătura …………………………
Data ……../……./20...

Am luat la cunoştinţă:

Beneficiar (reprezentant legal)

Nume şi prenume …………….

Semnătura …………….


Data ………………..

Metodologie de aplicat pentru Formularul AP 1.5- Schema de Minimis
- tranșe de plată -

Formularul AP 1.5 - Fisa de verificare a DCP, reprezentând verificarea administrativă a DCP, este alcătuită din următoarele secţiuni:

Secţiunea A – Verificarea conformităţii documentelor ataşate Dosarului Cererii de   Plata; 
Daca cererea de plata pentru Schema de Minimis (in care se solicita spre autorizare numai cheltuieli de consultanta care se deconteaza proportional cu valoarea fiecarei transe de plata), se depune ulterior cererii de plata pentru Schema GBER, se va/vor avea in vedere si cererea/cererile de plata  depusa/e anterior pe Schema GBER. 

Secţiunea A – Verificarea conformităţii documentelor ataşate Dosarului Cererii de Plata
· Se verifica faptul ca Dosarul Cererii de Plata este sigilat avand semnatura beneficiarului cu precizarea numarului de pagini, contine opis, iar paginile pe care le contine sunt numerotate  iar referintele din opisul Cerererii de plata corespund cu numarul paginii la care se afla documentele din Dosarul Cererii de Plata.
· Pe fiecare pagina din Dosarul Cererii de Plata trebuie sa apara mentiunea „conform cu originalul” (cu exceptia documentelor  originale) și „Program FEADR”. Toate documentele din Dosarul cererii de plata care au regim de document tipizat vor fi emise in conformitate cu prevederile legale.
· Cererea de plata AP 1.1 trebuie sa fie completata, datata si semnata (cu numele mentionat în clar) de reprezentantul legal al proiectului, avand toate datele de identificare ale beneficiarului proiectului. Documentul AP 1.1 Cerere de plata prezentat de beneficiar pe suport electronic trebuie să corespundă cu cel atașat la Dosarul Cererii de Plata.
· Cererea de plata trebuie să fie depusă în termenul prevazut în Contractul de Finantare/ actul aditional și conform Declaratiei de esalonare a plăților inițială/ rectificată, respectiv în termenul acordat conform Notificării beneficiarului privind depasirea termenului limita de depunere a dosarului cererii de plata AP 0.2, dupa caz;

 Ultima cerere de plata este depusa cu cel putin 90 de zile calendaristice înainte de expirarea duratei de execucie menționată în contractul de finantare/actul adițional.  
· Anexa la Cererea de plata AP 1.1 – Identificarea financiara in original, trebuie sa fie completata, datata, semnata și stampilata (dupa caz) de banca / trezoreria beneficiarului finantarii, precum și datata și semnata de titularul contului.
Expertul verifică contul/ conturile înscris/ e în identificarea financiară care trebuie să corespundă cu cel/ cele din evidențele AFIR conform Contractului de finanțare și/ sau Notelor de aprobare și conform datelor din sistemul informatic. 
· Declaratia de cheltuieli AP 1.2 trebuie sa fie completata, datata si semnata de reprezentantul legal al proiectului. 
In Declaratia de cheltuieli pot fi înscrise:
SERVICII – cheltuieli pentru:
· studii de teren
· elaborare proiect tehnic, caiet de sarcini, detalii de executie
· asistenta tehnica din partea proiectantului pe perioada executiei proiectului
· verificarea tehnica de calitate a proiectului
· asigurarea supravegherii executiei lucrarilor prin inspectori/diriginti de santier
· planul de afaceri, studiile de piata, asistenta în intocmirea dosarului cererii de finantare/ de plata.
TAXE, COTE – cheltuieli pentru obtinerea de avize, acorduri si autorizatii, aferente capitolului 3-  Cheltuieli pentru proiectare şi asistenţă tehnica.

Totalul Valorilor din facturi solicitate la plata fără taxe recuperabile / TVA din Declarația de cheltuieli AP 1.2 trebuie să corespundă cu valoarea cheltuielilor solicitate spre autorizare fără taxe recuperabile/ TVA conform Cererii de plată AP 1.1. Documentul AP 1.2 prezentat de beneficiar pe suport electronic trebuie să corespundă cu cel din Dosarul Cererii de Plata.
· Beneficiarul a prezentat odată cu DCP și originalele facturilor, adeverințelor, documentelor de plată și a extraselor de cont atașate DCP. Acestea trebuie sa contina  stampila cu mentiunea “Program FEADR” şi sa fie conforme cu documentele în copie din Dosarul Cererii de plată. Verificarea se efectueaza document cu document si se confirma prin semnare și aplicarea stampilei personalizate, atat pe documentul original cat si pe copiile acestora din Dosarul Cererii de plata.

· Raportul de executie AP 1.3 trebuie sa aiba toate rubricile completate, sa fie datat si semnat de reprezentantul legal al proiectului.
· Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului AP 1.4 este completata corect, datata si semnata de beneficiar (la fiecare cerere de plata). Se va verifica să fie bifate de beneficiar toate punctele specifice submăsurii, respectiv proiectului. În cazul în care este bifat punctul cu privire la înregistrarea în scopuri de TVA, experții vor verifica realitatea acestei declarații accesând Registrul persoanelor impozabile înregistrate în scopuri de TVA pe site-ul ANAF la adresa https://www.anaf.ro/RegistruTVA. Experții vor printa rezultatul căutării după cod fiscal și vor semna, ștampila și data extrasul.

· Se verifica daca documentele prezentate de beneficiar pe suport electronic corespund cu cele din dosarul cererii de plata.
· Contractul de cesiune de creanta in baza caruia beneficiarul a efectuat platile catre cesionarii furnizorilor  trebuie sa fie  datat, semnat si stampilat, după caz, cel puțin de cedent și cesionar.
· Copiile documentelor contabile (situatia contului 4751, Registrul jurnal de incasari și plati, Balanta de verificare, Fisa mijlocului fix, după caz) au fost atașate Dosarului cerere de plată și sunt semnate și ștampilate de beneficiar (cu excepţia ultimei tranșe de plată).
· Alte documente justificative specificate (dupa caz) în cererea de plata trebuie datate, semnate și ștampilate (dupa caz) de emitent- se vor enumera doar alte documente relevante în vederea stabilirii conformității DCP.
� Rubrica se completează de către experţii verificatori şi/ sau managerul GAL cu observaţii privind modalitatea de verificare, concluzia asupra verificării.
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